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150.00 BMZ Benutzungsordnung der Bibliothek und Medienzentrale

Der Landeskirchenrat der Evangelischen Kirche der Pfalz (Protestantische Landeskirche)
hat gemaB §§ 94, 98 Abs. 1 und Abs. 2 Nr. 1 der Verfassung der Evangelischen Kirche der
Pfalz (Protestantische Landeskirche) vom 20. Oktober 1920 in der Fassung vom 25. Januar
1983 (ABL. S. 26) zuletzt geéndert durch Gesetz vom 12. Mai 2007 (ABL. S. 114) die
folgende Verordnung zur Benutzung der Bibliothek und Medienzentrale (BMZ) erlassen:

§1
Aufgaben der BMZ

Die BMZ hat teil an der Erfiillung des kirchlichen Auftrags. »Als 6ffentliche Einrichtung
versorgt sie die Bevolkerung im Einzugsbereich der Evangelischen Kirche der Pfalz mit
Literatur und Medien aus allen Bereichen der Theologie und deren Grenzgebiete und ver-
mittelt Informationen in gedruckter, audiovisueller und digitaler Form. ;Sie dient der For-
schung und Lehre, der Schul- und Gemeindearbeit sowie der religidsen Bildung und un-
terstiitzt die kirchliche Offentlichkeitsarbeit. ;Sammelschwerpunkte sind die Religionspé-
dagogik, die Praktische Theologie und die Kirchen- und Theologiegeschichte. sZudem
sammelt die BMZ Literatur und Medien zur Religionswissenschaft und allen Bereichen
der Kultur-, Geistes- und Sozialwissenschaft.

§2

Zulassung zur Benutzung

1Zur Benutzung der Bibliothek sind alle Personen nach Maf3gabe der folgenden Bestim-
mungen zugelassen. ;Mit der Benutzung der BMZ werden diese Bestimmungen anerkannt.

§3

Zulassung zur Entleihung
(1) Der Zulassung bedarf, wer
1. Medien der BMZ innerhalb und auBlerhalb ihrer Rdume benutzen will,
2. die Vermittlung von Medien anderer Bibliotheken wiinscht.

(2) Die Benutzenden haben sich auf Verlangen auszuweisen. ,Bei Studierenden ist neben
dem derzeitigen Wohnsitz die Heimatadresse anzugeben. ;Falls die Materialien zu beruf-
lichen Zwecken eingesetzt werden (z.B. Schule, Pfarramt etc.), ist die Adresse der ent-
sprechenden Institution mit anzugeben.

(3) Die BMZ kann die Zulassung mit Bedingungen und Auflagen versehen.

(4) \Die BMZ ist berechtigt, fiir interne Zwecke die im Zulassungsantrag und in den Ent-
leihformularen enthaltenen personenbezogenen Daten eines Benutzers oder einer Benut-
zerin in konventioneller und automatisierter Form zu speichern. ,Das Einverstindnis der
betroffenen Person hierzu ist Voraussetzung fiir die Zulassung.
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§4

Gebiihren, Auslagen, Leistungsentgelte
(1) Die Ausleihe von Biichern und Medien ist gebiihrenfrei.

(2) Fiir die Inanspruchnahme von Dienstleistungen und Serviceangeboten kdnnen Ge-
biihren erhoben werden. ;Einzelheiten sind in der Gebiihrenordnung (siche Anlage) gere-
gelt.

(3) 1Aufwendungen der Bibliothek fiir Sonderleistungen (Wertversicherungen, Eilsen-
dungen u.d.) sind von den Benutzenden zu erstatten. ,Ausgenommen von dieser Ver-
pflichtung sind empfangende Bibliotheken im Leihverkehr, soweit Gegenseitigkeit ge-
wihrleistet ist.

§5
Offnungszeiten
Die Offnungszeiten der BMZ werden durch Aushang oder durch Verdffentlichung in ge-
eigneten Publikationsorganen bekannt gegeben.

§6
Allgemeine Pflichten und Haftung der Benutzenden
(1) 1Die Benutzenden sind verpflichtet, den Bestimmungen der Benutzungsordnung und
den Anordnungen des Bibliothekspersonals nachzukommen. >Sie sind verpflichtet, den
Inhalt von Mappen, Taschen und dhnlichen Behiltnissen auf Anforderung beim Verlassen
der Bibliotheksrdume vorzuzeigen. ;Sie haften fiir Schdden und Nachteile, die der Biblio-
thek aus einer Zuwiderhandlung gegen diese Pflichten entstehen.

(2) Die Benutzenden haben das Bibliotheksgut und alle Einrichtungsgegensténde sorg-
faltig zu behandeln. »Insbesondere sind Eintragungen, Unterstreichungen, Durchpausen
und sonstige Verdnderungen am Bibliotheksgut untersagt. ;Sind Schiaden an historischen
Bestéanden durch Kopieren zu befiirchten, ist die Fertigung von Fotokopien nicht gestattet.
«Den Katalogen diirfen keine Zettel entnommen werden; Anderungen innerhalb der Ord-
nung und Korrekturen sind untersagt.

(3) 1Die Benutzenden haben den Zustand des ihnen ausgehéndigten Bibliotheksgutes beim
Empfang zu priifen und etwa vorhandene Schiden unverziiglich anzuzeigen. ,Anderenfalls
wird angenommen, dass sie die Biicher und Medien in einwandfreiem Zustand erhalten
haben.

(4) Fiir Schdden an und Verlust von Bibliotheksgut haften die Benutzenden; sie haben in
angemessener Frist vollwertigen Ersatz zu leisten.

(5) iEntliehenes Bibliotheksgut darf nicht an Dritte weitergegeben werden. >Die zugelas-
senen Benutzer und Benutzerinnen haften der BMZ fiir Schiaden, die ihr durch miss-
bréuchliche Verwendung des Benutzerausweises durch Dritte entstehen.
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(6) Anderungen des Namens, der Anschrift oder der E-Mail-Adresse sind der BMZ un-
verzliglich mitzuteilen.

(7) Die Benutzenden haben dafiir zu sorgen, dass auch im Falle ihrer persénlichen Ver-
hinderung entlichenes Bibliotheksgut fristgerecht zuriickgegeben wird.

(8) 1In den nicht als Kommunikationsbereiche ausgewiesenen Raumen der Bibliothek ist
Ruhe zu bewahren. >Rauchen, Essen und Trinken ist nicht gestattet. ;Tiere diirfen nicht
mitgebracht werden.

(9) Maéntel und dhnliche Bekleidungsstiicke, Taschen, Mappen usw. sowie Schirme und
andere groBere Gegenstinde sind in dafiir vorgesehene Schréinke einzuschlie3en.

§7
Haftung der Bibliothek

Die BMZ haftet nicht fiir Schéden, die bei der Benutzung entstehen; sie haftet insbesondere
nicht fiir abhanden gekommenes Geld und Wertsachen.

§8

Benutzung aufierhalb der Bibliotheksriume

(1) 1In der BMZ vorhandene Medien kénnen in der Regel zur Benutzung auBlerhalb der
Bibliothek entlichen werden. Ausgenommen hiervon sind insbesondere

1. Drucke von besonderem Wert oder Alter (generell der Altbestand vor Erscheinungs-
jahr 1850) sowie Drucke in schlechtem Erhaltungszustand,

Nachschlagewerke (wie z.B. Lexika, Verzeichnisse etc.)
Loseblattausgaben, Loseblattsammlungen und Lieferungswerke,

noch nicht gebundene Hefte aktueller Zeitschriften,

w»ok we

als Prasenzbestand gekennzeichnete Medien.
sDiese Medien diirfen nur in den dafiir vorgesehenen Raumen der BMZ benutzt werden.

(2) Die BMZ kann die Anzahl der einem Benutzer oder einer Benutzerin iiberlassenen
Medien beschrinken.

(3) Héufig verlangte Medien und von der BMZ erstellte Apparate und Prisentationen
konnen voritibergehend von der Ausleihe ausgenommen oder mit einer verkiirzten Leihfrist
belegt werden. >Sie stehen in dieser Zeit zur allgemeinen Benutzung bereit.

(4) Die BMZ kann die Benutzung aus wichtigen Griinden beschranken oder untersagen.
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§9
Bestellung
(1) 1Der Kunde recherchiert im Online-Publikumskatalog und notiert die Signaturen der
gewiinschten Titel formlos. ,Unrichtig oder unleserlich ausgefiillte Bestellscheine kann
die Bibliothek unerledigt zuriickgeben.

(2) iBiicher und Medien in Freihandaufstellung (Standort: Lesesaal) sind frei zuginglich
und werden in der Regel von den Benutzenden selbst herausgesucht. ,Fiir die Entleihung
gilt § 8.

(3) 1Auswirtige Benutzer und Benutzerinnen kénnen schriftliche Bestellungen aufgeben
(per Post, E-Mail oder Fax). ,Telefonische Bestellungen werden angenommen, soweit es
sich um maximal 3 Titel handelt. ;Sie werden nur dann ausgefiihrt, wenn prézise biblio-
graphische Angaben vorliegen.

§10
Medienausgabe und —riickgabe

(1) Benutzer und Benutzerinnen sollen die Medien persénlich in Empfang nehmen.

(2) Uber Medien, die innerhalb einer Woche nicht abgeholt werden, verfiigt die BMZ
anderweitig oder stellt sie in die Besténde zuriick.

(3) 1Medien miissen vollstidndig sein, Video- und Tonkassetten sind zuriickgespult abzu-
geben. ,Bei Verstol kann eine Bearbeitungsgebiihr erhoben werden.

(4) 1Beschéddigungen, die wahrend der Vorfiihrung entstanden sind, miissen der Bibliothek
und Medienzentrale sofort angezeigt werden. ,Der Kunde trigt die Kosten der Beschadi-
gung, gleichgiiltig, ob diese schuldhaft oder unverschuldet herbeigefiihrt wurde. ;Der
Kunde trigt die Gefahr bei Verlust bzw. Beschiddigung der Medien vom Zeitraum der
Absendung bzw. Abholung bis zum Wiedereintreffen in der BMZ.

(5) 1Dem Entleiher ist es nicht gestattet, bei ihm entstandene Beschiddigungen selbst zu
beseitigen. ,Die Verwendung unzuldnglicher Hilfsmittel (Klebstoff, Tesafilm, Heftklam-
mern etc.) ist untersagt. ;Abgerissene Filmstiicke miissen der Riicksendung beigelegt wer-
den.

§11
Versand von Medien
(1) Die BMZ verschickt Medien auf dem Postwege nur auf ausdriicklichen Wunsch. ;Die
Bibliothek ist nicht zum Versand verpflichtet. ;Der Versand kann an Auflagen und Be-
dingungen gekniipft werden. sDer Wohnsitz und die Dienststelle des Kunden miissen sich
auflerhalb eines Radius von 20 km um die Stadt Speyer befinden. sDer Postversand erfolgt
nur innerhalb der Grenzen der pfalzischen Landeskirche.
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(2) Es kann keine Haftung fiir rechtzeitiges Eintreffen beim Besteller iibernommen wer-
den.

(3) 1Die Kosten der Riicksendung trégt die entleihende Person. ,Sie hat die Medien sorg-
féltig verpackt unter den gleichen Versandbedingungen, unter denen sie die Sendung er-
hielt, auf ihre Gefahr der Bibliothek wieder zuzuleiten. ;Dabei sind die geltenden Aus-
leihfristen einzuhalten. sLieferanschrift fiir den Riickversand ist: Evangelische Kirche der
Pfalz (Protestantische Landeskirche), Domplatz 5, 67346 Speyer.

§12

Leihfrist
(1) 1Die Leihfrist fiir Biicher betrégt in der Regel vier Wochen. ;Die Leihfrist fiir audio-
visuelle Medien betrégt in der Regel zwei Wochen. ;Unter bestimmten Bedingungen und
fiir bestimmte Medien kann die BMZ eine kiirzere Leihfrist festsetzen.
(2) Die BMZ kann das entlichene Medium auch vor Ablauf der Leihfrist zuriickfordern,
wenn dienstliche Griinde die Riickforderung notwendig machen.
(3) Die Leihfrist kann verlédngert werden, sofern das Medium nicht von anderer Seite
bendtigt wird und die Benutzenden ihren Verpflichtungen der Bibliothek gegeniiber nach-
gekommen sind. .Im Falle von Vorbestellungen durch Dritte kann das Medium vor Ablauf
der verlangerten Leihfrist zuriickgefordert werden.

(4) 1Terminverldngerungen sind nur nach rechtzeitiger Riicksprache vor Ablauf der Leih-

frist moglich. ,Es erfolgen keine automatischen Verlangerungen.

(5) Die Leihfrist wird nur fiir die Dauer von jeweils vier Wochen (fiir Biicher) bzw. einer
Woche (fiir audiovisuelle Medien) verlangert. »Bei einer zweiten Verldngerung ist die
Vorlage des Mediums erforderlich.

§13
Mahnung
(1) 1Ist die Leihfrist iiberschritten, so wird schriftlich die Riickgabe angemahnt. ,Fiir jede

Mahnung wird eine Gebiihr pro Zeit- und Medieneinheit erhoben.

(2) Aufforderungen zur Riickgabe gelten auch dann als zugegangen, wenn sie an die letzte
von dem Benutzer oder der Benutzerin mitgeteilte Anschrift abgesandt wurden und als
unzustellbar zuriickkommen.

(3) Solange die Benutzenden der Aufforderung zur Riickgabe nicht nachkommen oder
geschuldete Gebiihren nicht entrichten, werden an sie keine weiteren Medien ausgegeben.

(4) Nach erfolgloser dritter Mahnung kann die BMZ die Riicknahme ablehnen und auf
Kosten des Benutzers/der Benutzerin Ersatz beschaffen.
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§14
Vormerkung

(1) Ausgelichene Medien kdnnen fiir andere Kunden vorgemerkt werden, wobei die BMZ
die Zahl der Vormerkungen beschrinken und voriibergehend ihre Annahme ganz einstellen
kann.

(2) Die BMZ erteilt keine Auskunft dariiber, wer Medien entliechen oder eine Vormerkung
beantragt hat.

§15
Vermittlung im innerkirchlichen Leihverkehr

\Die BMZ vermittelt Medien im innerkirchlichen Leihverkehr auf Kosten der Benutzer
oder Benutzerinnen. ,Es gelten die Bestimmungen fiir den innerkirchlichen Leihverkehr.
sFernleihscheine miissen vom Kunden selbst ausgefiillt werden.

§16
Multimedia

(1) Der Benutzer oder die Benutzerin kann die Internet-Arbeitsplédtze benutzen.

(2) Die BMZ iibernimmt keinerlei Haftung fiir moglichen Missbrauch personlicher Daten
des Benutzers oder der Benutzerin im Internet.

(3) Beim Kopieren oder Ausdrucken von Texten, Bildern, Software usw. ist das Urheber-
recht zu beachten.

(4) Die BMZ iibernimmt keinerlei Verantwortung fiir die Inhalte und die Verfiigbarkeit
von Angeboten Dritter im Internet.

(5) Esist untersagt, Nachrichten, Beitrdge oder sonstige Daten zu versenden, deren Inhalt
rechtswidrig, beleidigend, gegen die guten Sitten versto3end ist oder kommerzielle Wer-
bung darstellt.

(6) 1Aufden Rechnern der BMZ darf mitgebrachte oder aus dem Internet heruntergeladene
Software weder installiert noch ausgefiihrt werden. -Manipulationen an den Rechnern,
insbesondere Verdnderungen der Konfiguration, des Betriebssystems oder der Anwen-
dungssoftware, sind untersagt.

(7) 1Der Benutzer/die Benutzerin haftet fiir jeglichen durch Verstof gegen die vorstehen-
den Bestimmungen entstehenden Schaden; bei juristischen Personen und Personenverei-
nigungen haften diese selbst. ;Auflerdem kdnnen sie von der weiteren Nutzung der Rechner
ausgeschlossen werden.
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§ 16a
Nutzungsbedingungen fiir elektronische Medien

Die Benutzungskennung ermoglicht angemeldeten Kundinnen und Kunden der BMZ den
Zugriff auf das von der BMZ lizenzierte Angebot an elektronischen Medien. Es gelten die
folgenden Nutzungsbedingungen:

1. Der Zugriff auf die Volltexte ist ausschlieBlich den angemeldeten Kundinnen und
Kunden der BMZ gestattet. ,Die personlichen Zugangsdaten diirfen nicht an Dritte
weitergegeben werden.

2. Volltexte und Rechercheergebnisse diirfen nur auszugsweise (z.B. einzelne Artikel
oder Buchkapitel) und zum personlichen Gebrauch sowie fiir Zwecke der Wissen-
schaft, Forschung und Lehre ausgedruckt und gespeichert werden. ,Eine kommerzielle
Weiterverwendung ist nicht erlaubt. ;Die Bestimmungen des Urheberrechts sind zu
beachten.

3. Der systematische Download von Artikeln, eBooks und Suchergebnissen, insbeson-
dere durch Robots und andere automatisierte Downloadingprogramme, ist untersagt.

4. Volltexte diirfen weder elektronisch noch in gedruckter Form an Dritte weitergegeben
und nicht 6ffentlich zugénglich gemacht werden.

5. Namen von Autorinnen und Autoren sowie Copyright-Hinweise diirfen weder ge-
16scht, iiberschrieben noch sonst verdndert werden; Fundstellen sind ordnungsgemaf
Zu zitieren.

6. Erginzend gelten die besonderen Nutzungsbedingungen der Anbieter der jeweiligen
elektronischen Medien gemédB deren Internetauftritte.

§17
Auskunft
(1) 1Die BMZ erteilt aufgrund ihrer Kataloge und Besténde schriftlich und miindlich Aus-
kunft, soweit es ihre dienstlichen und personellen Méglichkeiten gestatten. ;Die Anferti-
gung von Literaturverzeichnissen ist nicht Aufgabe der BMZ. ;Antrédge auf bibliografische
und wissenschaftliche Ermittlungen und Auskiinfte aus Bibliotheksbestdnden konnen nur
im Rahmen der personellen und sachlichen Moglichkeiten bearbeitet werden, wenn ein
wissenschaftliches oder kirchliches Interesse dargelegt wird.

(2) Unter der Internet-Adresse http://www.kirchenbibliothek.de hat jeder Kunde die Mog-
lichkeit, 24 Stunden tiglich im Gesamtbestand der BMZ zu recherchieren.
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§18
Anfertigung von Reproduktionen

(1) 1Benutzer/Benutzerinnen kénnen in der Regel Reproduktionen und Kopien mit den in
der Bibliothek vorhandenen Geréten selbst fertigen. ;Dabei sind die Bestimmungen des
Urheberrechts zu beachten. ;Die Benutzung sonstiger technischer Geréte bedarf der Ge-
nehmigung.

(2) Andere Reproduktionen aus Bestédnden der BMZ oder aus vermittelten Medien anderer
Bibliotheken kdnnen auf Antrag in Ausnahmefillen von der BMZ gefertigt werden, soweit
die Moglichkeiten der BMZ und der Zustand der Vorlage dies zulassen.

(3) Wird das Urheberrecht eines Dritten durch die Fertigung von Reproduktionen verletzt,
so haftet die Bibliothek nicht, wenn sie fiir die Benutzenden tétig geworden ist.

§19
Besondere Benutzungsarten
Diese Benutzungsordnung findet keine Anwendung auf:
1. besondere Ausstellungen von Mediengut sowie die Entleihung dazu und
2. Editionen und Faksimilierungen sowie die Herstellung von Reproduktionen zu ge-
werblichen Zwecken und die Herstellung von Reprintvorlagen.

»In diesen und sonstigen Fillen, die nicht der Benutzungsordnung unterliegen, ist jeweils
eine besondere Vereinbarung mit der BMZ erforderlich.

§20
Ausschluss von der Benutzung

1 VerstoBt eine Person schwerwiegend oder wiederholt gegen die Benutzungsordnung oder
ist sonst durch den Eintritt besonderer Umstdnde die Fortsetzung eines Benutzungsver-
hiltnisses unzumutbar geworden, so kann die Person voriibergehend oder dauernd, teil-
weise oder ganz von der Benutzung der BMZ ausgeschlossen werden. >Alle Verpflich-
tungen aus dem Benutzungsverhéltnis der Person bleiben nach dem Ausschluss bestehen.

§21
Inkrafttreten, Auflerkrafttreten
Diese Verordnung tritt am 1. Januar 2008 in Kraft. ,Gleichzeitig tritt die Ordnung der

EKD fiir die Benutzung kirchlicher Bibliotheken (Benutzungsordnung) vom 11. Februar
1966 (ABI. Nr. S. 37) auB8er Kraft. ;Erfiillungsort und Gerichtsstand ist Speyer.

10.02.2022 EKPf 9



150.00 BMZ Benutzungsordnung der Bibliothek und Medienzentrale

Gebiihrenordnung der Bibliothek und Medienzentrale (BMZ) der Evangelischen
Kirche der Pfalz (Protestantische Landeskirche)
— Landeskirchenrat —

1. Versandkosten

Zusendung von Biichern und AV-Medien kostenfrei
(ab 20 km Entfernung von Speyer)

2. Sdumnisgebiihren!

1. Mahnung = Erinnerungsschreiben
AV-Medien: ab 3. Tag iiberzogener Leihfrist

Biicher: ab 15. Tag iliberzogener Leihfrist kostenfrei
2. Mahnung

AV-Medien: weitere 7 Tage = ab 10. Tag liberzogener Leihfrist

Biicher: weitere 7 Tage = ab 22. Tag {iberzogener Leihfrist 3,-€
3. Mahnung

AV-Medien: weitere 7 Tage = ab 17. Tag liberzogener Leihfrist

Biicher: weitere 7 Tage = ab 29. Tag {iberzogener Leihfrist 4.-€
4. Mahnung

AV-Medien: weitere 7 Tage = ab 24. Tag iliberzogener Leihfrist

Biicher: weitere 7 Tage = ab 36. Tag iiberzogener Leihfrist 5,-€
3. Kopien/Ausdrucke

Kopie A 4 0,10 €
Kopie A 3 0,15€
Computerausdruck pro Seite 0,10 €
Faxiibermittlung pro Seite

(Berechnung ab 11 Seiten bei Berechnung aller Seiten) 0,10 €
Kopienauftrag: Pauschale A 4 (bis 20 Kopien) 3,00€
Kopienauftrag: Pauschale A 3 (bis 10 Kopien) 3,00 €
Versandpauschale Kopiensendung 1,50 €
4. Ersatz bei Verlust oder Beschidigung

Bearbeitungsgebiihr Buch-/Medienverlust bei Beschaffung durch BMZ
(Ersatzbeschaffung f. Buch/Medium wird gesondert in Rechnung gestellt) 6,- €

1 Sdumnisgebiihr je Einheit: Einheit ist jeder einzelne Band/jedes einzelne AV-Medium oder jedes als physikalische Einheit ausge-
lichene oder benutzte Werk
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Bearbeitungsgebiihr Buchverlust bei vergriffenen Titeln

(Kopien und Bindekosten werden gesondert in Rechnung gestellt) 15,-€
5. Fernleihe

Fernleihschein 1,50 €
6. Internet-Gebiihren

Surfen zu wissenschaftlichen Zwecken ab 30 min. (max. 2 Stunden) 2,50 €
7. Sonstige Gebiihren fiir Dienstleistung und Service
Bearbeitungsgebiihr Zuriickspulen Video- und Tonkassetten 0,50 €
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